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1. Introducao

Este manual tem como objetivo direcionar e trazer esclarecimentos para novos usuarios,
guanto as boas praticas da utilizacdo dos sites de projetos geridos pela SAC — Secretaria
Nacional de Aviacdo Civil. Os sites foram desenvolvidos na plataforma Sharepoint para a
gestdo e acompanhamento de projetos aeroportuarios da SAC. Neste contexto, é de
suma importancia para os utilizadores o entendimento das politicas de uso, fluxos de
trabalho, funcionalidades e limitac®es que o sistema apresenta.

Importante ressaltar que a concepc¢do adotada para desenvolvimento desses sites busca
o alinhamento com a ISO 19650 (Organizacdo e digitalizacdo de informacGes sobre
edificios e obras de engenharia civil, incluindo modelagem de informacdes de construcdo
(BIM) — Gerenciamento de informacfes usando modelagem de informacdes de
construgdo), visando criar uma estrutura adequada para o gerenciamento de
informacdes no processo de trabalho estabelecido entre esta Secretaria e demais partes
interessadas do projeto, tais como fiscalizacdo do compromissario e projetista.

Para cada projeto iniciado adotando a metodologia Building Information Modeling - BIM
¢ criado um sitio eletronico pela SAC para a gestdo do mesmo.

Este site serd o espaco destinado para a toda a troca de dados e de informacdGes
referentes a aceitacdo e/ou revisdo do projeto em estado de compartilhamento. O site
adota a combinacdo da solugdo técnica da plataforma Sharepoint, fluxos de trabalho e
automacOes para apoiar 0S processos necessarios.

Trata-se, na verdade, do préprio ambiente comum de dados ou CDE (Common Data
Environment) oferecido pela SAC, ndo devendo ser confundindo com o CDE a ser adotado
pelas projetistas em estado de producdo.

3|Pag.



Sites

Equipe de Colaboracao




- PATRIA AMADA
wilishis: Zom BRASIL

Politicas de Uso de Sites para Gestdo de Projetos Aeroportudrios BIM

2. Sites— Equipe de Colaboracao

Nesta secdo serd apresentada a etapa inicial para adicdo de pessoas ao site de projetos.

2.1 Adicao de membros ao site

A primeira etapa para utilizacdo da plataforma Sharepoint é a indicacdo dos responsaveis
pelo compartilhamento de informagdes no site. Para tal, é necessario apenas informar a
Coordenacdo Geral de Projetos Aeroportudrios, através de e-mail, as respectivas
indicacdes, fornecendo nome completo, organizacdo, telefone e principalmente o
contato de e-mail, conforme Tabela 1.

Tabela 1 — Informacg&es para indicacdo de membros

Nome Organizagao Telefone E-mail

O compromissario sera responsavel em fornecer essas indicagcdes a SAC, tanto daqueles
responsaveis pela Fiscalizacdo do Contrato, como pelo desenvolvimento e salvamento de
informacdes por parte da projetista contratada.

O nivel de permissionamento adotado sera de “Membros”. Tal nivel permite que os
participantes tenham poder para adicionar, editar e excluir documentos dos sites.

5|Pag.
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3. Sites— Design, utilidades e boas
praticas

O entendimento da abordagem ao design do site, utilidades e as boas praticas é de
grande relevancia a todos os utilizadores da plataforma de colaboragao desenvolvida pela

SAC. Nesse sentido, esse capitulo é responsavel por transmitir os fluxos de trabalho
definidos pela SAC aos usuarios do sistema.

3.1 Pagina Inicial

Serd disponibilizado, através do e-mail fornecido a SAC, um convite para acesso ao site.
Ndo serd necessario o preenchimento de qualquer senha para acesso. Importante

atentar-se pela necessidade de que o navegador utilizado esteja aberto e logado com o
perfil do mesmo e-mail informado.

Ao entrar no site disponibilizado a primeira informacdo visual serd um site de projeto,
conforme Figura 1.

»:  SharePoint Bl O pesquisar este site

@ | sharepoint start page *

@ 3 oo Seguind

, ~o— Projeto Aeroporto de Maringa - PR & Eaald

@ Grupo privado R 12 membros
=] Pagina Inicial —+ Novo v & Detalhes da pagina & Andlises Publicada em 29/12/2021 ¢/ Editar
D Documentagio Legal

Compartilhado ObjethOS.

Questdes o ~ ) -

Visualizar a solugdo para  Garantir a coordenagao  Aprimorar a qualidade no
Lista de entregaveis facilitar a interpretagao entre disciplinas do atendimento a requisitos
e comunicagdo no projeto  projeto normativos de projeto

Colaboradores.

Informagdes de referéncia ‘

Relatorios de Andlise

Videocont feréncias

Teams |

Lixeira

Expandir a base de Aumentar a acurdcia Desenvolver o
e informagées de projetos  dos orcamentos de planejamento de obras
aeroportudrios obras de forma mais realista
Escopo:

Figura 1 - Site do Projeto do aeroporto de Maringa: Objetivos

A primeira secdao da pdgina inicial do site de projeto, apresenta os objetivos da SAC com
o desenvolvimento de projetos de acordo com a metodologia BIM. Uma orientacdo mais

detalhada sobre esse tema pode ser consultada no Manual de Projetos Aeroportudrios
da SAC, capitulo IV.

A segunda sec¢do da pdgina inicial apresenta o escopo do projeto em questdo de forma
sucinta, conforme Figura 2 e no item seguinte o custo, onde serd informado o orcamento

preliminar da obra, conforme Ultimo estagio do projeto ou mesmo os valores pactuados
em termo de compromisso.
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¥ o

i SharePoint - B O resquisar este site

e Projeto Aeroporto de Maringa - PR #

Pagina Inicial + Novo 83 Detalhes da pagina Andlises Publicada em 29/12/2021 ¢ Editar /"

Documentago Legal

C 0 & ®

Compartilhado

Questdes ESCOPO.'

Lista de entregaveis

Projeto bésico de engenharia e arquitetura, a ser elaborado em BIM, e
Termo de Referéncia (TR) para a contratagdo dos Projetos Executivos (PE)
e das obras de ampliacdo e modernizagdao do Terminal de Passageiros
(TPS) do Aeroporto Regional de Maringd, referente a ampliacao, reforma
e modernizagio do Terminal de Passageiros, passando de 4.109,99 m?
para 8.552,35 m’.

Colaboradores

Informages de referéncia

Relatorios de Analise

Videoconferéncias

Teams A ampliagdo acontece também de 1,0 para 1,5 NIVEIS OPERACIONAIS
com inclusdo de TRES Pontes de Embarque com possibilidade de

Heelra acréscimo de mais uma posteriormente.

it « pavimento térreo de 2.478,93 m?

« primeiro pavimento: 1.578,63 m?
« pavimento intermediario: 52,43 m?

Figura 2 - Site do Projeto do aeroporto de Maringa: Escopo

III

A secdo “Relatério de Gestdo Documental” apresenta um relatério desenvolvido
utilizando a ferramenta PowerBI baseado nas informag8es salvas na pasta de arquivos
compartilhados do site, apds cada entrega parcial realizada durante o desenvolvimento
do projeto. Baseado no cédigo de nomenclatura dos arquivos sdo geradas informacgdes
sobre a entrega realizada para melhor Gestdao Documental deste acervo, Figura 3.

:  SharePoint - Bl O Pesquisar este site
) Mdem Projeto Aeroporto de Maringa - PR
® Pagina Inicial =+ Novo 3 Detalhes da pagina [ Analises Publicada em 29/12/2021 ¢ Editar
= I Relatério de Gestdo Documental:
5 Compartilhado
Questaes SBMG
e Etapa do Projeto Entrega Especialidade Situagio da Documentagio
ista de entregaveis
9 . ® Legal
Colaboradores [
Informagdes de referéncia ‘SBMG-PRIOT-INF-TPS-NA- MD-A-AQT-0027-PB-C-R00.pdf
Argietire A AAGT 0001 58-C 20010
o SBMGPRIOI-INF-TPS-NA-D2-K-TOP-0029-75-C-R00 41
I Topografia MG-PRIOT-INF-TPS-NA-D2-K-TOP-0030-PE-C-RO0.pdf
Atz 0008 Pe-C R0 s o

Videoconferéncias Arquitetura AQT-0005-98-C-

oarsfia SBMG-PRIO1-INF-TPS-NA-DC-K-TOP-0004-PE-C-R00.0df Stadio' @ko fomedo

.
e Arquivos por Especialidade: Arquivos por Componente

Lixeira F)

Planejamento
Editar
Arquiteturs —

Geotecnia e [

Especialidades
Quantidade de Arquivos

TopogTafa e 7]

Instalagdes Hidrossani

0 0 2
Quantidade de Arqui

Terminal de Passageiros
Componentes do Aeroporto

At a Bawicsa Nuantidada Arauiva nar Tina da. Nuantidada nor Evtanc3a

Figura 3 - Site do projeto do aeroporto de Maringa: Relatério de Gestdo
Documental

O referido relatério de gestdo documental, apresenta opc¢des de filtragem, conforme
Figura 4, quanto a Etapa do Projeto, Entrega e Especialidade. Além desses filtros, todos
os graficos disponibilizados apresentam interagdo entre si, sendo ainda possivel combinar
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os resultados de diferentes graficos mantendo pressionada a tecla “ctrl” durante a
selecdo de informacdes.

SBMG
[ Etapa co Proeta 4 Enlrega Esoecialidade prumentagao Situncia
akd ﬂ!‘:.ﬂ -9 00 Arquies FHnsod & Paral Amiisntan E‘E ;%-::-EEE
e N
) Etapa do Projelo Entrega: Especialidade
Todos s Todos Todos
y Ariteprojeto
AruivosporEs Estudo de viabilidade. e do Arguivo a
s Estudos preliminares
Pecnsn As-Hil 1G-PRIOT-INF-TPS-NA- MD-A-AQT-0027-PB-C-R0.dac
e ?‘35'_‘- - 1G-PRIGT-INF-TPS-NA- MD-A-AGT-0027-PB-C-R00.pdf
: all FTRISIE BHECVIE y G PRIOT-INFTPS-NA-CM-A-ACT-0001 -PB-C-RODnwd 1,
- Topgrafia: e E
netalactes Hidroccam
‘&8
L] 20 Terminal de Passage:

Quanitadade do Argui Componentes do Azroperio

Arquivos por Revisdo Quantidade Arguivo por Tipo de GQuantidade por Extensdo
Documento
5 I
2 b1
4 |
| =
3 =
= 5 o
1% : .:mu-ne.sdn ;‘e-’-rwwn: .

Figura 4 — Relatério de Gestdao Documental - Filtros

A Ultima secdo da pagina inicial, apresenta arquivo em notagao BPMN (Business Process
Management Notation), apresentado pela projetista em seu Plano de Execu¢do BIM —
PEB e reflete o processo de entregas parciais a ser realizado no site de projeto, Figura 5.
Esse processo referencial, a ser adaptado a cada projeto, pode ser consultado de forma
mais detalhada no Manual de Projetos Aeroportuarios da SAC, capitulo IV.
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:  SharePoint

c B @&

Mdwm Projeto Aeroporto de Maringé - PR~ &

Pégina Inicial + Novo 33 Detalhes da pagina Andlises Publicada em 29/12/2021 ¢ Editar /"
Documentacdo Legal
Saaiiges Processo de Entregas Parciais:
Questdes

Lista de entregéveis

Colaboradores

Informagdes de referéncia

Relatorios de Anslise

Videoconferéncias

Teams

Lixeira

Figura 5 - Site do Projeto do Aeroporto de Maringa: Processo de Entregas
Parciais

3.2 Navegacao lateral

Os sites elaborados apresentam uma aba lateral de navegacdo, a esquerda, Figura 6, que
permite aos usuarios o acesso rapido as paginas e conteudos do site de projeto.

De forma padrdo, inicialmente todos os sites terdo os seguintes acessos rapido:

e Documentacdo Legal;

e Compartilhado;

e Questdes;

e Lista de Entregaveis;

e (Colaboradores;

e Informacdes de referéncia;
e Relatorios de analise; e

e Videoconferéncias.
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Pagina Inicial
Documentacao Legal
Compartilhado

Questdes

Lista de entregavels
Colaboradores
Informagdes de referéncia
Relatorios de Andlise
Videoconferéncias

Teams

Lixeira

Figura 6 — Acessos Rapidos do Site

Cada conteudo disponibilizado nesse menu de acesso rapido serd explicado nos tépicos
seguintes desse manual.

3.3 Documentacao Legal

3.3.1 Partes interessadas

Parte interessada Papel a ser desenvolvido

Acompanhar se a documentacdo legal foi salva pela

{:'_' @ projetista e atualizar a coluna “Situacéo” apds validacdo do
nm conteldo anexado pela projetista.
Equipe de Fiscalizacio  Salvar documentos, tais como ART de fiscalizagdo e
(Compromissario) guestdes patrimoniais através da coluna “Anexos”.
A
b Salvar a documentacdo legal através da coluna “Anexos” e
m inserir alguma observacdo, quando necessario.

Equipe de Entrega

S

_— Acompanhar se a documentacdo legal foi salva pela
projetista e fiscalizacdo do projeto.
Secretaria Nacional de
Aviacdo Civil

11|Pdg.
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3.3.2 Funcionalidade e utilizacao

A documentacdo legal, é a aba a ser utilizada para o armazenamento do acervo de
documentos obrigatdrios para o planejamento e execucdo da obra, tais como:

e ART's/RRT’s de projeto e fiscalizacdo;
e Estudos e Planos Ambientais;
e Area Patrimonial:
o Decreto de utilidade publica — DUP;
o Imissdo na posse;
o Termo de Doacdo;
o Matricula Patrimonial.
e Licenca ambiental:
o Licenca Prévia;
o Licenca de Instalacao;
o Licenca de Operacao;
o Licenca de Regularizacao.

Documentacao Legal +r

Tipo de Documento Descrigao Situagao Anexos Observacgao ™ Moedificado por
Li(en\;a Ambiental Licenca Prévia, de Nao Farnecido Brunc Roberto Ferreira Go
Instalagdo e de
Opel e
Regularizagdo
Area Patrimonial - Decreto de utilidade Entregue ] Andreza Domingos
plblica - DUP

- Imissdo na posse
- Termo de Doacdo
- Matricula Patrimonial

Estudos e Planos Ambientais EIA-RIMA, RAS, PCA etc. Nao Fornecido Bruno Roberto Ferreira Ga
ART/RRT de Fiscalizagdo Nao Farnecido Bruno Roberto Ferreira Go
ART/RRT de Projeto N&o Fornecido Bruno Roberto Ferreira Go

Figura 7 - Lista da Documentacgado Legal de homologacao

3.3.3 Modode uso

Para a utilizacdo, basta duplo cliqgue com o botdo esquerdo do mouse sobre o item da
coluna “Tipo de Documento” onde deseja inserir o documento.

12| Pag.
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Nesse campo, os documentos sempre serdo adicionados como anexo, na coluna
“Anexos”.

Para inserir o documento, clique duas vezes sobre o item, preencha a descricdo e clique
em Adicionar Anexos, Figura 8. Para este acervo em especifico, ndo serd necessaria a
adocdo do padrdo de nomenclatura requisitado pelo Manual de Projetos Aeroportuarios
da SAC.

£ Editartudo @ Copiar link

Licenca Ambiental

B cargo *
Licenga Ambiental
& situacio

Nao Fornecido

= Observagio

Insira o valor aqui

= Descrigdo

Licenga Prévia, de Instalagdo e de Operagdo e Regularizagdo

i Anexos

Adicionar anexos

Figura 8 - Campo de edi¢do e inser¢ao de documento como anexo

Escolher o documento e clicar em Abrir, conforme Figura 9.

s E Bibliotecas Documentos

Organizar « Mova pasta f

MNome Data de modificagdo Tipo
s ] iczn;'ga Ambiental. pdf 121022021 1750 Chrome H'
M Area de Traba B pim_installmgr.log 22 Document
Downloads = plot.log
E Documentos # o -5 634201913 - B

# Acesso rapido

B Imagens *»
D Relatorio.pdf
B Creative Cloud Fil

Nome; . Licenga Ambiental.pdf

" 0s WO
Abrir Cancelar

Figura 9 - Caixa de selecdo de documentos do Windows

Pronto, seu documento estard inserido.
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Apds esse procedimento, a Fiscalizacdo serd notificada quanto ao conteldo anexado,
deverad realizar a analise do conteldo inserido e alterar o status da coluna “Situacdo” para
“entregue”. Cabe ressaltar que a equipe de Fiscalizagdo também podera salvar os anexos
gue estdo sob sua responsabilidade e proceder a alteracdo de status, tendo em vista que
nem todo o acervo de Documentacdo Legal serd emitido pela equipe da Projetista.

& situagdo

Entregue

Figura 10 - Situacdo do item na Lista de Questdes

3.4 Compartilhado

3.4.1 Partes interessadas

Parte interessada Papel a ser desenvolvido
N Acompanhar se o escopo da entrega realizada pela equipe
n!n de entrega (Projetista) na pasta de documentos
1= compartilhados do site estd em conformidade ao planejado

no cronograma e contrato do projeto. Realizar andlise do
conteudo tendo em vista processo de aprovagao.

Equipe de Fiscalizagdo
(Compromissario)

A

- Compartilhar o acervo do projeto com as equipes da
m Fiscalizacdo e SAC, conforme cronograma de entregas
pactuado.
Equipe de Entrega
NS— Acompanhar se o escopo da entrega atende ao previsto no

e cronograma e processo de entregas parciais. Realizar
andlise do conteuddo tendo em vista fornecer orientagdes
Secretaria Nacional de  quanto as entregas parciais.
Aviacdo Civil

3.4.2 Funcionalidade e utilizacao

Espaco reservado para compartilhamento de informacdes do projeto, tais como arquivos
digitais (modelos de informacdo, documentos, tabelas, cronogramas etc). E valido
ressaltar que esses compartilhamentos de informacdo sdo realizados em entregas

14 |Pag.
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parciais que devem ser previstas como marcos no cronograma do projeto, destacando
que:

“Toda e qualquer entrega da projetista deve ser realizada somente pelo site
disponibilizado pela SAC, de forma que tanto a SAC quanto o
Compromissdrio, através de sua equipe de Fiscalizacdo, tenham sempre o
mesmo acervo e verséo da entrega.”

Documentos » Compartilhado

D Nome *
17 Entrega
2° Entrega
3% Entrega
4° Entrega

5° Entrega

Figura 11 - Pastas de entrega do campo "Compartilhado"

Um dos fatores mais importantes nas etapas de entrega é a correta utilizacdo da
nomenclatura dos contéineres de informa¢do. A nomenclatura é a chave para a
interpretacao de dados pelas automacdes e relatorios de gestdo documental dos sites.
Conforme a ISO 19650, é recomendado que a identificagdo de um contéiner de
informacdo seja feita de acordo com uma convenc¢do previamente acordada. No caso,
tais padrdes de nomenclatura foram definidos através do Manual de Projetos
Aeroportudrios da SAC, Capitulo V.

15| Pdg.
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..............

Analise da {
nomenclatura:

SBMG PRIO1 EB PLA PB

INF TPS NA Z 0001 C ROO

Registro na Lista de entregdveis
+

="

Iall @I

p\-&-i.g p\,P\'Oo Relatdrios de gestdo

058 nG-P. SesN
Figura 12 - Representacdo didatica do processo de interpretacdo das automacdes.

O acervo compartilhado pela equipe de entrega pode ser complexo e incluir muitos
contéineres de informacBes. Nesse contexto, a checagem dessa nomenclatura é
executada de forma automatizada e registrada na aba “Lista de Entregaveis”.

Tais automacgbes sdao desenvolvidas pela SAC, com utilizacdo da plataforma “Power
Automate”, tendo em vista melhorar o fluxo de trabalho e melhor gerir o grande volume
de dados submetidos a analise.

3.4.3 Modode uso

Selecione e arraste os arquivos e as pastas determinadas para a pasta de entrega
desejada, conforme revisdo a ser compartilhada e especialidade, Figura 13. Ressalta-se
que cada entrega deve atender aos requisitos de nomenclatura do capitulo V do Manual
de Projetos Aeroportudrios, que trata sobre a padronizagdo do acervo.
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uuuuuuuuuuuuuu

Documentos > Compartilhados > 2° Entrega > RO1 > PLA

D Nome Modificado Modificado por

[ N

X .
L dlE o]

B AR O I

Arraste os arquivos até aqui

Figura 13 - Insercdo de um container de informacgdo na pasta
“Compartilhado”

Ap0s salvo, o arquivo serd apresentado conforme Figura 14:

Documentos » Compartilhado > 1° Entrega > PLA > ROO

[l MNome Modificado ™ Modificado por

@) SBMG-PRIO1-INF-TPS-NA-EB-Z-PLA-0001-...  H# alguns segundos Brunc Roberto Ferreira Go

Figura 14 — Arquivo salvo na pasta “Compartilhado”

Deve-se atentar na utilizacdo do campo compartilhados:

Ndo realizar a exclusdo de pastas com vdrios arquivos dentro, e sim a
exclusdo de arquivo por arquivo ou grupos de arquivos selecionados, a fim
de evitar maiores conflitos de sincroniza¢do entre as abas compartilhados e
a Lista de entregdveis.
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Alerta-se que o acervo sera distribuido a equipe do projeto apenas apds todos os arquivos
apresentarem nomenclatura correta e o escopo da entrega estar sem pendéncias. A
Ultima data de modificagdo e/ou inclusdo de itens no acervo da entrega, sera considerada
como a data de compartilhamento das informagdes do projeto.

Para gerar a partir do site de projeto o Plano Mestre de Entrega de Informag&es - MIDP
(Master Information Delivery Plan), documento relevante para a gestdao de informacdes,
conforme ISO 19650, a equipe de entrega devera fornecer a descricdo dos entregdveis
na coluna “Descricdo do Arquivo”. Para isso devera seguir os seguintes passos:

1 — Selecionar o arquivo;
2 — Clicar nas 3 bolinhas aba superior a direita;

3 — Clicar em Propriedades.

———————==
Abrir v & Compartilhar @ Copiar link i Baixar Ec\ulrm 2 >< 1 selecionados = Todos os Dg,

=31 Fixar na parte superior

Documentos > Compartilhados > 2° Entrega > RO0 > PLA > RO7 =f Renomear

#5 Automatizar >

v A Nome Arquivo Entrega Concluida?
51 Mover para

~  Modificado : 2/4/2022 (7) Y Copiar pars

ﬁj}} SBNM-PRIO1-INC-GRL-NA-EB-B-PLA-0001-PB-C-R0O7 . docx £ Propriedades —l 3 Sim

[31 SBNM-PRIO1-INC-GRL-NA-EB-B-PLA-0002-PB-C-RO7 pdf 2 Historico de versio Sim

e 0 Alertar-me
1 {of  SBNM-PRJO1-INC-GRL-NA-EB-B-PLA-0003-PB-C-RO7.pdf Sim
o o) pd

[} Gerenciar meus alertas

B SBNM-PRIO1-INC-GRL-NA-EB-B-PLA-0004-PB-C-RO7 xlsx Sim
N Check-out

: SBNM-PRIO1-INC-GRL-NA-EB-B-PLA-0005-PB-C-RO7.mpp Sim

2% SBMM-PRIDT-INC-GRL-NA-EB-B-PLA-0006-PB-C-RO7 pdf Sim

[ SBMM-PRIO1-INC-GRL-MA-EB-B-PLA-0007-PB-C-RO7 bpm Sim

Figura 15 — Insercdo da descricdo do arquivo

Inserir uma descricdo sobre o entregavel e confirmar se a entrega foi concluida, conforme
Figura 16.
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SBNM-PRJO1-INC-GRL-NA-EB-B-PLA-0003-PB-C-R07. pdf
M Nome*
SBNM-PRIO1-INC-GRL-NA-EB-B-PLA-0003-PB-C-RO7.pdf

= Titulo

Insira o valor agui

A-D002-PB-C-RO7.pdf & Entrega Concluida?

Sim

MA-EB-B-PLA-0004-PB-C-RO7 XIS

= Descrigdo do Arquiva

Inserir aqui uma descrigdo sobre o arquiva!
#

A-EB-B-PLA-0007-PB-C-RO7.bpr

Figura 16 — Descricdo do Arquivo e Confirmacdo da Entrega

3.5 Lista de Entregaveis

3.5.1 Partes interessadas

Parte interessada Papel a ser desenvolvido
lll’q
nﬁ Acompanhar se todo o acervo de informacdes
=

= compartilhado pela Equipe de Entrega, cumpre os requisitos

Equipe de Fiscalizacdo de nomenclatura.

(Compromissario)

§ L Verificar o resultado da checagem e corrigir a nomenclatura

adotada, caso a lista apresente ndo conformidade em

relacdo ao requisitado pelo Manual de Projetos da SAC.
Equipe de Entrega

NS Acompanhar se todo o acervo de informacdes
_ compartilhado pela Equipe de Entrega, cumpre os requisitos
de nomenclatura. Notificar a Fiscalizacdo em caso de ndo
Secretaria Nacional de  cumprimento através da Lista de Questdes.
Aviacao Civil

19|Pdg.



rype . ~ . s "PATRIAAMADA
Politicas de Uso de Sites para Gestdo de Projetos Aeroportudrios BIM lsreoon 1= BRASIL

3.5.2 Funcionalidade e utilizacao

A Lista de Entregdveis é uma lista de verificacdo de nomenclatura, criada a partir dos
arquivos salvos na pasta “Compartilhnados”. Neste campo a SAC controla as informacdes
do projeto compartilhadas no site em funcdo da nomenclatura e do nimero da entrega,
Figura 17.

Lista de entregaveis ¥

Entrega - Link Status = v Nome * Nomenclatura Salvo por - Tipologia - Zona v
~ Status : Analise SAC (39)

Andlise SAC 2 SBMG-PRIOT-INF-TPS-NA-EB-Z-PLA-0001-PB- Marlise Bohn Guimaraes

‘ o = i

" Analise SAC SBMG-PRIOT-INF-TPS-NA-EB-Z-PLA-0002-PB- Marlise Bohn Guimaraes die =
. C-RO1 £ Correta

4 Andlise SAC SBMG-PRIOT-INF-TPS-NA-EB-Z-PLA-0003-PB- Marlise Bohn Guimaraes = i
—— c-Ro1 & Correta 2

10 Andlise SAC £ SBMG-PRIOT-INF-TPS-NA-EB-Z-PLA-0002-PB- Mar ohn Guimaraes o s
== C-RO0 & Coreta P h

= Andlise SAC SBMG-PRIOT-INF-TPS-NA-EB-Z-PLA-0001-PB- ohn Guimaraes 4 e
< / 4

C-RO1 & Coreta ?

Figura 17 - Lista de Entregaveis

A lista de entregaveis oferece a possibilidade de checagem dos dados com nomenclatura
incorreta forma automatizada. E fundamental que apds salvamento dos arquivos na aba
COMPARTILHADO a projetista verifique previamente se hd alguma sinalizacdo de erro na
nomenclatura e ja providencie o ajuste.

Para a visualizacdo do conteuldo da Lista de Entregdveis, o Sharepoint dispde de formas
de visualizac®es diferentes. E possivel organizar a visualizagdo em funcdo de formatos
padronizados pela SAC, como por exemplo, o nimero da entrega. Para isso, basta clicar
no botdo de alterar as formas de exibigao.

= Padrido*

Figura 18 - Botdo de alterar forma de exibicdo
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= Padrio* v W 0] e
v = Lista
= Lista Compacta
H Galeria
Itens que precisam de atencdo
1° Entrega Parcial
2° Entrega Parcial
3° Entrega Parcial
4° Entrega Parcial
5° Entrega Parcial
P+ Padrao
Todos os itens
Criar novo modo de exibicdo
Salvar modo de exibicdo como
Definir modo de exibicao atual como padrao
Editar modo de exibicao atual

Formatar exibicdo atual

Figura 19 - Botdo de alteragao de visualizacdo apds clicado

Apds o aparecimento das opgdes, basta clicar e ird ser aplicada a formatacdo desejada.

3.6 Lista de Questoes

3.6.1 Parte interessadas

Parte interessada Papel a ser desenvolvido

o O Controlar se houve algum registro de questdo por parte da

h A
n'm SAC e reforgar junto a equipe de entrega da contratada a

devida resolucdo. Sanada a questdo, alterar o status para
Equipe de Fiscalizacdo  “Resolvida”.

(Compromissario)

A

N/ : N . :

m Analisar a questdo registrada e resolver o mais breve
possivel, ou justificar, se for o caso.

Equipe de Entrega
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NS
Registrar questdes referentes as entregas realizadas e
compartilhar com a Fiscalizacdo e Equipe de Entrega.
Secretaria Nacional de
Aviacao Civil

3.6.2 Funcionalidade e utilizacao

A Lista de Questdes € drea destinada ao registro de questdes sobre as recusas referentes
aos contéineres submetidos para a analise da SAC. Esse processo é iniciado quando a
equipe de entrega conclui a disponibilizacdo da entrega e a SAC verifica erros de
nomenclatura ou escopo da entrega. E realizado o registro de questdes na Lista de
Questdes e os responsaveis da equipe de entrega sdo notificados via e-mail, assim como
a equipe de Fiscalizagdo.

Enquanto ndo forem sanadas as questdes da entrega, ndo serd possivel o inicio da andlise
pela equipe da SAC e recomenda-se que também ndo ocorra pela Fiscalizagao. Nesse
sentido, é de urgéncia a resolucdo de tais apontamentos registrados na Lista de
Questdes.”

Acompanhamento de Questdes
]

Status Data relatada Dias de idade Prioridade Questdo registrada por Resposta a Questdo Resposta SAC

il 10/26/2021 21 [ Alta ‘ Adriana tima Rolim

Os arquivos abaito serdo disponibilizados 3

Resolvida 10/26/2021

T Atta ‘ Adriana Lima Rolim

Contratada "0s arquivos
3 SAC no CDE j4 foram

Figura 20 - Lista de Questdes

Verificada alguma ndo-conformidade na entrega submetida a SAC, a aba de
“Lista de Questdes” serd acionada tanto para o registro dos ajustes
necessdrios, quanto para o acompanhamento da fiscalizacdo. O e-mail
segue de imediato para ambos. O status dos arquivos aparecerd na aba
“Lista de entregdveis” como RECUSADO, e o motivo da recusa estard
descrito na aba de “Questdes”.

Nao verificados problemas ou sanados os mesmos pela projetista, o material segue para
fila e andlise da equipe da SAC.
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3.7 Colaboradores

3.7.1 Partes interessadas

Parte interessada Papel a ser desenvolvido
1Y
2
NifE
= . . ~ . . . ~
N Inserir informacdes sobre a equipe de Fiscalizacdo.

Equipe de Fiscalizacdo
(Compromissario)

A\

\ 4
w Inserir informacdes sobre a equipe de Entrega.

Equipe de Entrega

S

_ Consultar contatos envolvidos no projeto, quando
necessario.
Secretaria Nacional de
Aviacao Civil

3.7.2 Funcionalidade e utilizacao

A aba Colaboradores é local de troca dos dados de contato entre os envolvidos no
projeto. Esse campo é dedicado a definicdo dos responsaveis e quais meios de contato a
serem usados para a solucdo de questdes de projeto, quando houver.

A complementacdo desses dados no CDE é de competéncia do fiscal nomeado no
contrato e o representante da equipe de entrega.

23 |Pag.



L. . - . L. |7 PATRIA AMADA
Politicas de Uso de Sites para Gestdo de Projetos Aeroportudrios BIM wierenoos [y BRASIL
+ Novo @ Editar no modo de exibicdo de grade = Compartilhar &l Exportar ~ £3 Automatizar ™
Colaboradores + ©
Nome Empresa Cargo Contato ™

Figura 21 - Lista de Colaboradores

Para o preenchimento da lista de colaboradores, basta clicar no botdo “novo”, preencher
os dados e aplicar.

3.8 Informacoes de referéncia

3.8.1 Partes interessadas

Parte interessada Papel a ser desenvolvido
ah
&R
X . el epe . ~ N . .
nm Disponibilizar informacdes de referéncia para o projeto,

guando necessario.
Equipe de Fiscalizacdo

(Compromissario)

A\

m Utilizar as informagdes compartilhadas pela Equipe de
Fiscalizagcdo ou SAC para desenvolvimento do projeto.

Equipe de Entrega

S

Disponibilizar informacdes de referéncia para o projeto,
quando necessario, tais como Manual de Projetos

_ _ Aeroportudrios.
Secretaria Nacional de

Aviacao Civil

3.8.2 Funcionalidade e utilizacao

A aba Informacdes de Referéncia é espaco dedicado ao compartilhamento de dados de
referéncia pela SAC e fiscalizacdo, tais como acervo de estudos e projetos anteriores,
manuais de orientacdo e instrugdes suplementares para suporte aos trabalhos em
desenvolvimento.
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Documentos > Informagdes de referéncia

O D Nome

.:1. Minfra-Manual_Aeroportuario-SAC_final.pdf

Figura 22 - Campo de Informacgdes de referéncia

Apenas a fiscalizagdo e SAC sdo os responsdveis por adicionar arquivos
nessa pasta.

3.9 Relatorios de analise

3.9.1 Partes interessadas

Parte interessada Papel a ser desenvolvido
% ’@‘ Desenvolver relatério de analise e compartilhar na pasta
n‘m “Fiscalizagdo”.
=

Consolidar o relatério final com base nos apontamentos

Equipe de Fiscalizagdo proprios e da SAC e compartilhar na pasta “Consolidado”.

(Compromissario)

,§ . 3 Analisar o Relatdrio de Andlise disponibilizado na pasta

“Consolidado” e promover a revisdao da entrega conforme

apontamentos realizados.
Equipe de Entrega

N— Apds salvamento do relatorio da Fiscalizagdo, realizar
_ reunido de alinhamento com a Fiscalizacdo e Equipe de
Entrega, se necessario, e compartilhar seu Relatdrio de
Secretaria Nacional de  Andlise na pasta “SAC”.
Aviacao Civil

3.9.2 Funcionalidade e utilizacao

A aba Relatdrios de Anadlise é campo de armazenamento dos arquivos da andlise
elaborados pela Fiscalizagdo e pela SAC.
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..............

Documentos > Relatorios de Analise &

D Nome
Consolidado
Fiscalizacao

SAC

Figura 23 - Campo de Relatdérios de Analise

Para o uso do relatério de analise, deve-se atentar para os seguintes fluxo de trabalho:

A

A fiscalizagdo, ao concluir sua analise, deve salvar o parecer
na pasta “Relatérios de Analise” / “Fiscalizagdo”,
identificando claramente a entrega analisada e sua revisao,
registrando a data no nome da pasta de salvamento.

Apds o compartilhamento do Relatério da Fiscalizagdo, a
SAC, ao concluir sua andlise, salvarda a mesma na pasta
“Relatérios de Anadlise” / “SAC”.

A equipe de fiscalizacdo consolidard a andlise e
disponibilizard para a equipe de entrega na pasta “Relatodrios

de Andlise”/ “Consolidado”.

Quando necessario, a SAC convocara uma videoconferéncia
com a equipe de fiscalizagdo e entrega para a apresentagao
da entrega pela projetista, quando serdo realizados
apontamentos pela SAC e fiscalizagdo. A grava¢ao da reunido
ficara disponivel no site, aba Videoconferéncias.

Se reprovada a entrega pela Fiscalizagdo, a projetista revisa
toda informagdo gerada e inclui a revisao no site, realizando
nova entrega. Quando aprovada, segue para o
desenvolvimento da préxima entrega.
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Todos os relatdrios de Andlise do Projeto deverdo atender ao padrdo de
nomenclatura requisitado pelo Manual de Projetos Aeroportudrios da SAC,
capitulo V.

Observa-se que as pastas Fiscalizagdo e SAC sdo apenas visiveis para
ambos, de forma que a equipe de entrega apenas terd acesso aos relatdrios
salvos pela fiscalizagdo na pasta consolidado.

3.10 Videoconferéncias

3.10.1 Partes interessadas

Parte interessada Papel a ser desenvolvido
ah
Ak
X . . .
nm Consultar os registros das reunibes realizadas durante o

desenvolvimento do projeto, quando necessario.
Equipe de Fiscalizacdo

(Compromissario)

A . " .
m Consultar os registros das reunides realizadas durante o

desenvolvimento do projeto, quando necessario.

Equipe de Entrega

S

Armazenar o0s registros de reunides na pasta de
Videoconferéncias para disponibilizacdo as demais partes

_ _ interessadas do projeto.
Secretaria Nacional de

Aviacao Civil

3.10.2 Funcionalidade e utilizacao

Nessa pagina do site serdo salvos os registros das videoconferéncias realizadas entre SAC,
Fiscalizagdo e Equipe de Entrega, durante o desenvolvimento do projeto. O acesso sera
realizado através do botdo “Videoconferéncias” na aba lateral de navegacdo do site,
Figura 24.
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Y Nio sequindo

Projeto Aeroporto de Maringa - PR &

Grupo privado R 12 membros

Pagina Inicial + Novo v & Enviarpara v <3 Promover 5} Detalhes da pagina [%) Leitura Avangada Analises Publicada em 07/02/2022 ¢ Editar /'

~ w |

Documentagéo Legal

Compartilhado

Questdes

Lista de entregdveis

Videoconferéncias

Colaboradores

Informagées de referé...
X 22 Entrega Parcial

Relatorios de Andlise

Videoconferéncias

Aeroporto de Maringa - Apresentacédo da 2° Entrega-20211125_160442-Gravagao de Reuniao

Teams.
0 views - 0 likes - 0 comments

o %

Lixeira

Figura 24 — P4gina de Videoconferéncias

Membros externos a SAC em geral ndo possuem acesso a plataforma online Microsoft
Stream, o que inviabiliza assistir a gravacdo diretamente no site. Porém, podem acessar
o registro através do link indicado na Figura 25, que sempre serd disponibilizado pela SAC.

Videoconferéncias

2% Entrega Parcial

Aeroporto de Maringa - Apresentagdo da 2° Entrega-20211125_160442-Gravagio de Reunido

0 s - O s - O comnnanits

Fase 2: Coordenacio BIM = oti
dos prowios

Figura 25 — Link para Acesso - Membros Externos
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